КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ГОРОДА СТАВРОПОЛЯ

П Р И К А З

            .2014  г.                             г. Ставрополь                                           № 

Об утверждении административного регламента комитета по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории города Ставрополя»
В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ                       «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением администрации города Ставрополя от 16.05.2012 № 1291 «Об утверждении Порядка организации и осуществления муниципального контроля на территории города Ставрополя», постановлением администрации города Ставрополя от 04.06.2012 № 1570     «О порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления функций муниципального контроля» приказываю: 
1. Утвердить административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории города Ставрополя» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу Административный регламент проведения проверок  при осуществлении муниципального земельного контроля,  утвержденный директором комитета по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя 28 марта 2010 года. 

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования в газете «Вечерний Ставрополь».

Руководитель комитета 





             Э.В. Ерина  
Приложение

к приказу руководителя 

комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

города Ставрополя

                                                                           от     .     .2014 №      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДА СТАВРОПОЛЯ»

(ДАЛЕЕ ПО ТЕКСТУ - АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ)

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

«Осуществление муниципального земельного контроля на территории города Ставрополя» (далее – муниципальный земельный контроль).

1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию

Органом муниципального контроля, исполняющим муниципальную функцию  муниципального земельного контроля на территории города Ставрополя, является комитет по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя (далее – Комитет).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 года («Российская газета», 1993, № 237, «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета»,                  № 211-212, 30.10.2001);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)                          от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета»,        № 145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении                   в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета»,  № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40,               ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета»,             № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007,      № 31, ст. 4017, «Российская газета», № 165, 01.08.2007, «Парламентская газета», № 99-101, 09.08.2007);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010,     № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011,                № 15, ст. 2036);

постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, № 28, ст. 3706);

постановление Правительства Российской Федерации                                   от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (вместе с «Положением о федеральной государственной системе» «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», «Правилами ведения федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», «Положением о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Требованиями к региональным порталам государственных и муниципальных услуг (функций)») («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.10.2011, № 44, ст. 6274, «Российская газета», № 246, 02.11.2011);

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрировано в Минюсте РФ 13.05.2009 № 13915, «Собрание законодательства Российской Федерации», 2008, № 52, ст. 6249, «Российская газета», № 85, 14.05.2009);

решение Ставропольской городской Думы от 25 апреля 2008 г. № 81             «Об Уставе муниципального образования города Ставрополя Ставропольского края» («Вечерний Ставрополь», № 84, 29.04.2008);
решение Ставропольской городской Думы от 28 октября 2009 г. № 120 «О Положении о комитете по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя» («Вечерний Ставрополь», № 217, 27.11.2009);

постановление главы города  Ставрополя от 29.11.2005 № 4813                     «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования города Ставрополя» («Вечерний Ставрополь», № 232, 17.12.2005);


постановление администрации города Ставрополя от 16.05.2012                       № 1291 «Об утверждении Порядка организации и осуществления муниципального контроля на территории города Ставрополя» («Вечерний Ставрополь», № 87, 18.05.2012);

постановление администрации города Ставрополя от 04.06.2012                        № 1570 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления функций муниципального контроля».

1.4. Предмет муниципального земельного контроля

Предметом муниципального земельного контроля является обеспечение контроля соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.

Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме выездных (документарных) плановых и внеплановых проверок с целью проверки:

1.4.1. Соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее – землепользователи) требований земельного законодательства по использованию земельных участков.
1.4.2. Соблюдения землепользователями порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков, или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов.

1.4.3.  Соблюдения землепользователями  порядка переуступки права пользования земельных участков.
1.4.4.  Предоставления землепользователями достоверных сведений о состоянии земельных участков.

1.4.5.  Соблюдения землепользователями установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением и разрешенным использованием.

1.4.6. Исполнения землепользователями требований органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений земельного законодательства.
1.4.7.  Своевременного возврата земельного участка по истечении срока при прекращении договора аренды.

1.4.8.   Соблюдения землепользователями сроков освоения земельного участка.
1.4.9. Наличия и сохранности межевых знаков границ земельных участков.
1.5. Объектами муниципального земельного контроля являются земельные участки, расположенные в границах муниципального образования  города Ставрополя Ставропольского края.

1.6. Список лиц, уполномоченных осуществлять муниципальный земельный контроль на территории города Ставрополя, утверждается приказом руководителя Комитета.

1.7. Права и обязанности лиц, уполномоченных на проведение проверок в рамках муниципального земельного контроля
1.7.1. Лица, уполномоченные осуществлять муниципальный земельный контроль на территории города Ставрополя, при проведении проверок имеют право:
а) требовать от землепользователей предъявления документов (копий) о правах на земельные участки и объекты недвижимости (при их наличии), необходимых для осуществления проверки;
б) беспрепятственно посещать и обследовать при предъявлении служебного удостоверения земельные участки, расположенные на территории города Ставрополя;
в) составлять по результатам проведения проверки Акт проверки (Приложение 3) и предписание об устранении выявленных нарушений земельного законодательства;

г) в предписании об устранении выявленных нарушений земельного законодательства устанавливать сроки их устранения;
  д) привлекать экспертов или специалистов государственной органов, органов местного самоуправления, экспертных организаций для проведения дополнительных экспертиз, обследований, а также при необходимости проведения совместных проверок по вопросам использования земельных участков и объектов недвижимости (при их наличии);

   е) запрашивать и получать в установленном порядке от отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации города Ставрополя, государственных органов и юридических лиц, находящихся на территории города Ставрополя, информацию, материалы и документы, необходимые для проведения проверки;

ж) направлять в соответствующие органы материалы о выявленных нарушениях для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
з)  обращаться в правоохранительные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих проведению проверки, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований действующего законодательства;
и) осуществлять иные права, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Ставропольского края и муниципальными нормативными правовыми актами.

1.7.2. Лица, уполномоченные осуществлять муниципальный земельный контроль, при проведении проверок обязаны:
а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством и настоящим Административным регламентом полномочия по проведению проверки;

б) проводить проверку согласно плану проверок и на основании распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета, в соответствии с действующим законодательством и настоящим Административным регламентом; 
в) осуществлять проверку земельного участка во время исполнения служебных обязанностей, с обязательным предъявлением служебного удостоверения уполномоченного лица и копии распоряжения Комитета, а в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона  от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ, и копии документа о согласовании проведения проверки;
г) предоставлять руководителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданину или их законным представителям,   присутствующим при проведении проверки, информацию и документы (копии), относящиеся к предмету проверки;
д) ознакомить руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их законных представителей с результатами проверки;

е) не требовать от  руководителя иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их законных представителей при проведении проверки документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
ж)  вносить запись о проведенной проверке в журнал учета проверок, при наличии его у юридического лица, индивидуального предпринимателя;
з) соблюдать сроки и порядок проведения проверки, установленные действующим законодательством и настоящим Административным регламентом.
и) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению незаконной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
к)  направлять копии материалов проверки при выявлении нарушений земельного законодательства в соответствующие государственные органы или иные уполномоченные органы для принятия мер в соответствии с компетенцией и привлечения виновных лиц к ответственности;
л) доказывать правомерность и обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или гражданами и их законными представителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

м) соблюдать нормы этики и правила делового и общественного поведения, проявлять терпимость и уважение, корректность и внимательность в обращении с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами и их законными представителями.
1.8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются муниципальный земельный контроль

1.8.1. Руководитель, иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданин или их законные представители при проведении проверки имеют право:

а) присутствовать при проведении проверки и давать пояснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

б) получать от органа муниципального контроля информацию и копии материалов, которые относятся к предмету проверки и предоставление которых предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;

в) знакомиться с результатами проверки, отражать в акте проверки факт ознакомления с результатами проверки, о согласии или несогласии с результатами проверки и действиями уполномоченных лиц во время проведения проверки;

г) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав физического или  юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.8.2. Руководитель, иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданин или их законные представители при проведении проверки обязаны:
а) обеспечить свое присутствие или присутствие своих законных представителей для осуществления муниципального земельного контроля;

б) обеспечить беспрепятственный доступ уполномоченного лица, осуществляющего проверку, на проверяемый земельный участок;

в) предоставить уполномоченному лицу сведения, документы и пояснения, связанные с целями, задачами и предметом проверки, до проведения или во время проведения проверки;

г) соблюдать нормы этики и правила делового и общественного поведения, проявлять терпимость и уважение, корректность и внимательность в обращении с уполномоченными лицами.

1.9. Функция муниципального земельного контроля осуществляется в форме плановых или внеплановых выездных (документарных) проверок (блок-схемы согласно Приложениям 1, 2 к настоящему Административному регламенту). 

1.9.1. Проведение плановой проверки осуществляется согласно  ежегодному плану проведения плановых проверок земельных участков, используемых юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями на очередной год, утвержденному руководителем (первым заместителем руководителя) Комитета и на основании распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении проверки.

Проведение внеплановой проверки земельных участков, используемых юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, осуществляется по основаниям, предусмотренным Федеральным законом                от 26.12.2008 № 294-ФЗ,  и на основании распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении проверки, а в случаях, установленных федеральным законом, и при наличии решения органа прокуратуры о согласовании проведения проверки. 
1.9.2. Ежегодный план проведения плановых проверок составляется и ведется в порядке, установленном Федеральным законом от 26.10.2008                  № 294-ФЗ.

Комитет в срок до 1 сентября  года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проект ежегодного плана проверок в орган прокуратуры по месту нахождения органа муниципального земельного контроля.

Ежегодный план проверок для ознакомления и сведения заинтересованных лиц размещается до 20 декабря года, предшествующего году проведения проверок на официальном сайте администрации города Ставрополя в информационно-телекоммуникационной сети Интернет Ставрополь.рф. 

1.9.3. В распоряжении руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении проверки указывается:

1)  наименование органа, проводящего проверку;

2) фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки, а также привлекаемых, при необходимости, к проведению проверки специалистов;

3) наименование юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина, земельные участки которых проверяются, юридический адрес, адрес регистрации и адрес фактического места нахождения (жительства) индивидуальных предпринимателей, граждан, и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет и вид проверки;

5) реквизиты административного регламента, регламентирующего порядок проведения мероприятий по контролю и правовые основания проведения проверки;

6) дата начала и окончания проведения проверки;
7) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином  необходимо для достижения целей и задач проведения проверки.

1.9.4. Согласно ежегодному плану проверок распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении  проверок готовятся заблаговременно в месяце, предшествующему  месяцу проведения проверок. 

1.9.5.  Описание  результатов осуществления муниципальной функции

Конечным результатом осуществления муниципальной функции является составление Акта проверки, а при выявлении признаков нарушения требований земельного законодательства, и выдача предписания.

По окончании осуществления муниципальной функции составляется: 

Акт проверки, составляемый по форме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;

предписание об устранении нарушений земельного законодательства при выявлении признаков нарушения требований земельного законодательства физическим или юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной

функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории города Ставрополя»

2.1. Требования к порядку информирования об осуществлении функции

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа муниципального контроля, его структурных подразделений, иных организаций, участвующих в осуществлении муниципальной функции, способах получения информации, о месте их нахождения и графиках работы:

Юридический адрес Комитета: 

357006, Ставропольский край, город Ставрополь, ул. К. Хетагурова, 8.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 

357006, Ставропольский край, город Ставрополь, ул. К. Хетагурова, 8.

График (режим) работы Комитета:

понедельник - пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;

перерыв - с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны: (8652) 26-03-09, 29-60-01, 26-66-55.

Официальный сайт администрации города Ставрополя в информационно-телекоммуникационной сети Интернет Ставрополь.рф. 

Электронная почта администрации города Ставрополя: uslugi@stavadm.ru.

Электронная почта Комитета: kumistv@mail.ru.
2.1.2. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципальной функции, в том числе, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края

Получение информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципальной функции осуществляется  путем направления письменного обращения или по электронной почте в Комитет, а также обращения заявителя в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края.
 2.1.3. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе, на официальных сайтах администрации города Ставрополя, органа администрации города Ставрополя, осуществляющего муниципальную функцию, иных организаций, участвующих в осуществлении муниципальной функции, информационно-телекоммуникационной сети Интернет, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края

Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации города Ставрополя, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, на информационных стендах Комитета.

На информационных стендах Комитета (по адресу: г. Ставрополь,                     ул. К. Хетагурова, 1) размещается следующая информация:

а) извлечения из законов и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальных нормативных правовых актов,  регулирующих  порядок исполнения муниципальной функции;

б) блок-схемы исполнения муниципальной функции, согласно приложениям 1,2 к настоящему Административному регламенту;

в)  информация о порядке обжалования действий (бездействия), а также принимаемых решений Комитетом в ходе выполнения отдельных административных процедур (действий).

На официальном сайте администрации города Ставрополя размещается следующая информация о муниципальной функции:
полные наименования и почтовый адрес, контактные телефоны, график работы Комитета, тексты (извлечения) нормативных правовых актов, регулирующих деятельность Комитета по исполнению муниципальной функции, план проверок.

2.1.4. Сведения о размере платы при осуществлении муниципальной функции по муниципальному земельному контролю

При осуществлении муниципальной функции по муниципальному земельному контролю плата не взимается.

2.1.5. Срок осуществления муниципальной функции

Срок проведения проверки исчисляется с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки.

Общий срок осуществления муниципальной функции при проведении плановой проверки составляет не более двадцати рабочих дней, при проведении проверки с учетом срока на проведение повторной проверки не более 45 дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Подготовка проведения проверки

3.1.2. Проведение проверки
3.1.3. Оформление результатов проверки

3.1.4. Принятие мер по результатам проведения проверки

3.2. Описание административных процедур

3.2.1. Подготовка проведения проверки
Подготовка проведения проверки включает в себя проведение следующих мероприятий:

а) подготовка проекта распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
б) направление в адрес проверяемого лица копии распоряжения Комитета о проведении проверки;

в)  сбор и получение в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и копий документов об использовании земельного участка, о землепользователе, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения и копии документов о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки.

 При недостаточности имеющихся сведений и документов о землепользователе и земельном участке уполномоченный на проведение проверки специалист в течение 5 дней в порядке межведомственного информационного взаимодействия у государственного органа или органа местного самоуправления, в распоряжении которого находится документ (информация), письменно запрашивает либо получает электронным способом следующие сведения и документы:

в Федеральной налоговой службе России:

а) выписку из Единого государственного реестра о юридическом лице;

б) выписку из Единого государственного реестра об индивидуальном предпринимателе;

г) о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов (запрашивается только в том случае, если земельный участок находится на праве собственности у проверяемого землепользователя);

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии:

а) сведения о наличии зданий, строений, сооружений на проверяемом земельном участке - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на проверяемом земельном участке, или:

б) об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

в) выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

г) выписку из ЕГРП о правах на проверяемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

в организации, осуществляющей кадастровый учет: 

д) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке;

Подготовка распоряжения о проведении плановой проверки.

Согласно ежегодному плану проверок распоряжение о проведении  плановой проверки  в отношении земельного участка, используемого  юридическим лицом  или  индивидуальным предпринимателем,   готовится заблаговременно в месяце,  предшествующем месяцу проведения проверок. 

Распоряжение о проведении плановой проверки направляется в адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или  вручается нарочно  с отметкой о получении не позднее, чем за три рабочих дня до дня проведения проверки.

Сбор и получение в порядке межведомственного информационного взаимодействия дополнительных сведений и копий документов об использовании земельного участка и  о землепользователе осуществляется специалистом отдела муниципального земельного контроля Комитета при необходимости до дня проведения проверки.

Подготовка проведения внеплановой проверки.

Поступившие в Комитет письменные обращения или информация, содержащие сведения о нарушении земельного законодательства ответственным за делопроизводство специалистом общего отдела Комитета направляются руководителю Комитета (первому заместителю руководителя) для ознакомления и наложения резолюции.
Непосредственно по получении с резолюцией руководителя Комитета (первого заместителя руководителя) письменного обращения или информации специалист отдела муниципального земельного контроля, уполномоченный на проведение проверки, приступает к подготовке распоряжения и осуществляет сбор необходимых сведений и документов. 
Распоряжение о проведении внеплановой проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или  вручается нарочно  с отметкой о получении не позднее, чем за три рабочих дня до дня проведения проверки, либо в течение двадцати четырех часов с момента вынесения распоряжения и получения решения органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой проверки в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.10.2008 № 294-ФЗ, когда требуется получение такого решения.

При этом, сбор и получение в порядке межведомственного информационного взаимодействия дополнительных сведений и копий документов об использовании земельного участка и о землепользователе осуществляется при необходимости и с учетом времени на получение дополнительных сведений и копий документов. 

При наличии оснований для проведения внеплановой проверки, предусмотренных подпунктами «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.10.2008 № 294-ФЗ, уполномоченный на проведение проверки специалист в течение одного рабочего дня:

формирует пакет документов в отношении проверяемого физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя;

направляет в орган прокуратуры по месту нахождения земельного участка заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, с приложением сформированного пакета документов, копии распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении внеплановой проверки, копий документов, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения.
Документы направляются в орган прокуратуры в день подписания распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении внеплановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо передаются нарочно с отметкой о получении.

Распоряжение о проведении внеплановой проверки направляется в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина  любым доступным способом или вручается нарочно с отметкой о получении не менее чем за двадцать четыре часа до начала  проведения проверки.
Согласование с органом прокуратуры  проведения внеплановой проверки  земельного участка, используемого гражданином (ами) о проведении внеплановой проверки не требуется.
Для подготовки проведения внеплановой документарной проверки:

также осуществляется сбор и получение в порядке межведомственного информационного взаимодействия дополнительных сведений и копий документов об использовании земельного участка и о землепользователе;
в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина  направляется любым доступным способом или вручается нарочно с отметкой о получении не менее чем за двадцать четыре часа до начала  проведения проверки мотивированный запрос о предоставлении сведений и документов, связанных с целью проведения проверки.

Результатом административной процедуры по подготовке проведения проверки является вынесение распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении проверки, а в случаях проведения внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным подпунктами «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона                     от 26.10.2008 № 294-ФЗ,  получение решения органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой проверки и направление (вручение) указанных документов землепользователю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  5 рабочих дней.

3.2.2. Проведение проверки

Основанием для начала проведения плановой проверки, является ежегодный план проверок и вынесенное в соответствии с ним распоряжение о проведении плановой проверки руководителя Комитета (первого заместителя руководителя). 
Основанием для начала проведения внеплановой проверки является одно из следующих:

истечение срока для устранения нарушений земельного законодательства согласно ранее выданному предписанию Комитета;

поступление в Комитет сведений и информации по основаниям, предусмотренным действующим законодательством и муниципальными нормативными правовыми актами, а также принятые в этих случаях распоряжение о проведении внеплановой проверки руководителя Комитета (первого заместителя руководителя) и решение органа прокуратуры о согласовании проведении проверки.

Специалист, уполномоченный на  проведение проверки, выезжает по месту нахождения используемого юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  или гражданином земельного участка.

Специалист, уполномоченный на  проведение проверки:

представляется руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданину или их уполномоченным представителям;

предъявляет служебное удостоверение;

знакомит с распоряжением о проведении проверки и решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки (при их принятии);

разъясняет основания и порядок проведения проверки;  

предлагает проверяемым лицам предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

предлагает  обеспечить доступ на территорию земельного участка лиц проводящих проверку и  лиц, привлеченных к проверке экспертов, иных специалистов и представителей экспертных организаций (при их участии) на территорию земельного участка.

 При обеспечении доступа на территорию земельного участка специалист, уполномоченный  на  проведение проверки, приступает к проведению необходимых  мероприятий и обследованию земельных участков в соответствии с правами и обязанностями, предусмотренными пунктами 1.7.1 и 1.7.2  настоящего Административного регламента и действующим законодательством.

 В случае если при проведении проверки земельного участка,  рассмотренные сведения и факты позволяют оценить надлежащее исполнение землепользователем требований земельного законодательства и отсутствие нарушений, уполномоченный на проведение проверки, производит их оценку и готовит Акт проверки в двух экземплярах непосредственно после ее завершения.

В случае, если при проведении проверки земельного участка установлено, что возникает непосредственная угроза причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Комитет обязан незамедлительно принять меры по направлению информации об этом в уполномоченные органы с целью недопущения причинения вреда или прекращения его причинения.

В случае, если при проведении проверки земельного участка установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки, специалист, уполномоченный на  проведение проверки, прекращает исполнение муниципальной функции.

В случае, если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить ненадлежащее исполнение землепользователем требований земельного законодательства и наличие нарушений, уполномоченный на проведение проверки специалист, производит их оценку и по окончании проверки, кроме Акта проверки, обязан:

выдать предписание землепользователю  об устранении нарушений земельного законодательства с указанием сроков их устранения;

принять меры по контролю устранения выявленных нарушений земельного законодательства в сроки, установленные предписанием.

В случае,  если внеплановая проверка проводилась по решению о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры, специалист, уполномоченный на  проведение проверки, в течение трех рабочих дней со дня составления Акта проверки и предписания  направляет копии материалов проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки,  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо передает нарочно с отметкой о получении.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных обследований, специальных экспертиз и расследований срок проведения плановой проверки может быть продлен руководителем Комитета (первым заместителем руководителя), но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Документарная проверка осуществляется по месту нахождения  органа муниципального контроля на основании имеющихся в Комитете  и полученных по запросам сведений и копий документов о  землепользователе, о правах на земельный участок и объекты недвижимости (при их наличии). 

Проведение повторной внеплановой проверки

По истечении срока для устранения нарушений земельного законодательства, указанного в ранее выданном предписании Комитета,  специалист, уполномоченный на  проведение проверки, проводит повторную внеплановую проверку в порядке, предусмотренном для проведения внеплановой проверки в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

Для проведения повторной внеплановой проверки вынесение распоряжения о проведении проверки руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета и решения органа прокуратуры о согласовании проведения повторной внеплановой проверки не требуется.

Результатом административной процедуры является проверка соблюдения (несоблюдения) требований землепользователем земельного законодательства и выявление наличия (отсутствия) нарушений земельного законодательства, а также проверка исполнения предписания Комитета об устранении нарушений земельного законодательства. 
Максимальный срок выполнения административных процедур составляет 35 рабочих дней.
3.2.3. Оформление результатов проверки

Непосредственно после окончания проверки уполномоченным на проведение проверки по установленной форме оформляется Акт проверки в двух экземплярах, в котором отражаются следующие сведения: 

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля;
4) фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных лиц, проводивших проверку;

5)  наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество физического лица или индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или  их законных представителей, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, место и продолжительность проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки в соответствии с целью проверки:
а) об использовании (неиспользовании) земельного участка в соответствии (несоответствии) с целевым назначением и видом разрешенного использования;
б) о наличии (отсутствии) на земельном участке объектов недвижимости, объектов незавершенных строительством, иных видимых  конструкций  и объектов;

в) о наличии (отсутствии) ограждения земельного участка;
г) о соответствии  (несоответствии) площади занимаемого участка площади предоставленного земельного участка, площадь используемого земельного участка; 

д)  о  наличии (отсутствии) древесных насаждений (при необходимости указания и их наличии);

е) о наличии (отсутствии) признаков нарушения земельного законодательства;
8) отметка об ознакомлении или отказе в ознакомлении с Актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их законных представителей, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица или индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) отметка о приложении фотоматериалов и иных документов;

10) подписи уполномоченных лиц, проводивших проверку.

К Акту проверки также могут прилагаться протоколы или заключения проведенных дополнительных исследований, испытаний или экспертиз, пояснения иных физических лиц,  работников юридического лица или  индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований земельного законодательства или муниципальных правовых актов, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

 Акт проверки с копиями приложений (при их наличии) направляется руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении  или  вручается нарочно  с отметкой непосредственно после окончания проверки. 
Результатом административной процедуры является составление Акта проверки по результатам проведения проверки, а при выявлении нарушений земельного законодательства и выдача предписания об устранении нарушений.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.2.4. Принятие мер по результатам проверки  

В течение 5 дней после проведения повторной проверки и при не устранении землепользователем выявленных нарушений  Комитет принимает решение о принятии мер в отношении землепользователя в рамках своей компетенции либо копии материалов проверки направляет в органы государственного земельного надзора или иные уполномоченные органы для принятия мер и привлечения землепользователя к ответственности  в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или принятия иных мер ответственности в соответствии  с действующим законодательством в рамках соответствующей компетенции.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней.

Общий срок выполнения указанных административных действий и исполнения всех административных процедур по настоящему разделу не может превышать 45 дней.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением

муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Комитета, лицами, ответственными за проведение проверки, положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципальной функции, а также за принятием ими решений

Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется руководителем (первым заместителем руководителя) Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения внеплановых выборочных проверок соблюдения и исполнения специалистами и должностными лицами Комитета положений настоящего Административного регламента, плана проверок, нормативных правовых актов в сфере  муниципального земельного контроля.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества осуществления муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества осуществления муниципальной функции

Контроль полноты и качества осуществления муниципальной  функции включает в себя проведение внеплановых проверок документации по осуществлению муниципальной функции, выявлению и устранению нарушений прав заявителей, рассмотрению, принятию решений и подготовке ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета и лиц, ответственных за проведение проверки в рамках осуществления муниципальной функции.

Проверки полноты и качества осуществления муниципальной функции осуществляются органами прокуратуры и иными уполномоченными органами в сфере муниципального земельного контроля.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений требований законодательства или прав заявителей руководителем Комитета осуществляется привлечение должностных лиц, специалистов Комитета к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципальной функции

Должностные лица и  специалисты Комитета несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при проведении проверок, установленную законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  осуществления муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе:

обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителей о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципальной функции

Физическое лицо, руководитель, иное должностное лицо юридического лица, индивидуальный предприниматель, или соответственно, их уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих Комитета, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявление об обжаловании действий (бездействия) должностных лиц муниципальных служащих Комитета, подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия или бездействие должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина  при проведении проверки.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в электронной форме в Комитет.

Жалобы на решения, принятые руководителем Комитета, рассматриваются главой администрации города Ставрополя.

Жалобы на действия (бездействие) специалистов Комитета подаются в Комитет и рассматриваются его руководителем.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации города Ставрополя, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование уполномоченного органа администрации города Ставрополя, должностного лица, муниципального служащего Комитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица, муниципального служащего Комитета;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Комитета, должностного лица, муниципального служащего Комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы руководитель Комитета, глава администрации города Ставрополя принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого предписания, исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в выданных предписаниях, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, в том числе в форме электронного документа.

Приложение 1

к административному регламенту исполнения 
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    проведения плановой проверки
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к административному регламенту исполнения 
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Приложение 3

к административному регламенту исполнения 

                                                            муниципальной функции «Осуществление

                                                                муниципального земельного контроля 

                                                                    на территории города Ставрополя»

Комитет по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя

муниципальный земельный контроль

АКТ 
проверки земельного участка

«___»__________20___г.                                                                  г. Ставрополь

____час. ____мин._(время составления акта)

На основании:  ________________________________________________________________

                                         (данные распоряжения, иного документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена плановая/внеплановая  (нужное подчеркнуть) проверка использования земельного участка с КН ________________________, расположенного по адресу/адресам:

_________________________________________________________________используемого

_____________________________________________________________________________
(место проведения проверки, кадастровый номер земельного участка, данные о землепользователе )

Время начала проверки: ______час. ______ мин.

Время окончания проверки: ______час. ______ мин.

Общая продолжительность проверки:  _________(рабочих дней/часов)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы), права и обязанности разъяснены: _____________________________   (дата,  время,  подпись, Ф.И.О. проверяемого лица)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо (а), проводившее (ие) проверку:  
(Ф.И.О., должность уполномоченного(ых) лица, проводившего(их) проверку и иных привлеченных к участию в проверке)                           в присутствии: 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)  
            В ходе проведения проверки земельного участка с КН________________________

установлено следующее: (сведения согласно пунктам 7-10 пункта 3.2.3 настоящего Административного регламента):
1. Об использовании (неиспользовании) земельного участка в соответствии (несоответствии) с целевым назначением и видом разрешенного использования;

2.  О наличии (отсутствии) на земельном участке объектов недвижимости, объектов незавершенных строительством, иных видимых  конструкций  и объектов;

3.  О наличии (отсутствии) ограждения земельного участка;

4. О соответствии  (несоответствии) площади занимаемого участка площади предоставленного земельного участка, площадь используемого земельного участка; 

5. О  наличии (отсутствии) древесных насаждений (при необходимости указания и их наличии);

6. О наличии (отсутствии) признаков нарушения земельного законодательства;

7.  Отметка о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица или индивидуального предпринимателя указанного журнала;

8. Отметка о приложении фотоматериалов и иных документов;

9. Дата, подписи, Ф.И.О. проверяемых лиц:    Дата, подписи, Ф.И.О. лиц, проводивших                                   

                                                                               проверку:  
__________________________________           ______________________________________

10. Дата, подписи, Ф.И.О. иных лиц (при их присутствии)___________________________ 

            11. Отметка об ознакомлении или отказе в ознакомлении с Актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их законных представителей, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи________________________________________________ 
                                                                     (Дата, подпись, Ф.И.О. лица,уполномоченного проводить проверку).
Принятие мер в рамках компетенции комитета и (или) направление копий материалов проверки в уполномоченные органы для привлечения к ответственности землепользователя








Оформление АКТА ПОВТОРНОЙ ПРОВЕРКИ  в двух экземплярах





Выезд и проведение повторной внеплановой проверки по истечении срока предписания  об устранении нарушений 





Вручение или направление в адрес проверяемого лица результатов проверки





Оформление 


АКТА  ПРОВЕРКИ  в двух экземплярах





Оформление АКТА ПРОВЕРКИ и ПРЕДПИСАНИЯ  в двух экземплярах в случае выявления нарушений земельного законодательства





Выезд и проведение внеплановой проверки  





Сбор и получение в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и копий документов об использовании земельного участка, о землепользователе


о землепользователе





Вручение или направление в адрес проверяемого лица копии распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки и решения органа прокуратуры о согласовании (при наличии)





Подготовка документов для проведения проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя и направление на согласование с органами прокуратуры при наличии оснований для проведения проверки, предусмотренных подпунктами «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=7CDE56C80222BC176C758F7DBBCD737CDF6B4324E5C4CF58C9A9E25D8EECE433C00E02BAG3KDM �закон�а от 26.10.2008 № 294-ФЗ














Подготовка проекта распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета 





Истечение срока для устранения нарушений согласно выданному ранее предписанию Комитета





Поступление и регистрация сведений и (или) информации о нарушениях земельного законодательства 





Принятие мер в рамках компетенции комитета и (или) направление копий материалов проверки в уполномоченные органы для привлечения к ответственности землепользователя








Оформление АКТА ПОВТОРНОЙ ПРОВЕРКИ  в двух экземплярах





Выезд и проведение повторной проверки по истечении срока предписания об устранении нарушений 





Вручение  или направление в адрес проверяемого лица результатов проверки





Оформление АКТА ПРОВЕРКИ и ПРЕДПИСАНИЯ  в двух экземплярах в случае выявления нарушений земельного законодательства





Оформление


АКТА ПРОВЕРКИ  в двух экземплярах





Выезд и проведение проверки 





Сбор и получение в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и копий документов об использовании земельного участка, 


о землепользователе











Направление в адрес проверяемого лица копии распоряжения Комитета о проведении проверки








Направление в адрес проверяемого лица копии распоряжения Комитета о проведении проверки





Подготовка проекта распоряжения руководителя (первого заместителя руководителя) Комитета о проведении проверки








Составление, согласование с органами прокуратуры, утверждение и размещение на сайте ежегодного плана проведения плановых проверок








